SECRETARIA ACADEMICA

ETEC RODRIGUES DE ABREU

HORARIO DE ATENDIMENTO
ALUNOS
Manha: 7h as 12h
Tarde: 12h as 19h
Noite: 19h as 22h

EX-ALUNOS E PUBLICO EXTERNO
Manha: 7h as 12h
Tarde: 12h as 19h
Noite: 19h as 22h

SOLICITACAO DE DOCUMENTOS
(APENAS PESSOALMENTE)
Minimo 02 dias de antecedéncia




MATRICULA
A matricula deve ser renovada dentro dos prazos estabelecidos no Calendario
Escolar e divulgada no mural de avisos da Diretoria Académica.
A ndo renovacao da matricula na data estipulada implicara em abandono do
curso e consequente interrupgao do vinculo do aluno com a escola.
No Ensino Técnico a matricula € renovada semestralmente. Menores de 16
anos deverao estar acompanhados pelo responsavel.

TRANCAMENTO DE MATRicuLA

De acordo com o 8§ 3°, do Artigo 57 do Regimento Comum, o Trancamento de

Matricula devera ser solicitado na Diretoria Académica (Doc. 19 — Sistemas
Etec). O aluno tem direito ao trancamento da matricula uma Unica vez por
maodulo pelo periodo de um semestre (seis meses). ApoOs esse periodo o

aluno deverarenovar sua matricula, obedecendo a prazos e datas,

retornando aos estudos no modulo em que efetuou o trancamento. O néao

retorno no periodo indicado acima caracteriza na perda da vaga. Para
solicitar o trancamento o aluno ou responsavel, se menor, devera retirar

na secretaria o Requerimento de trancamento de matricula. O

trancamento esta sujeito a aprovacao do Conselho de Classe, podendo
ser ou nao deferido. No caso de indeferimento e da inviabilidade do aluno
dar prosseguimento nos estudos, o aluno devera formalizar a desisténcia

do curso.

DESISTENCIA DE MATRICULA
O aluno devera comparecer na Diretoria Académica para preenchimento de
formuléario (Doc. 20 — Sistemas Etec). Caso o aluno seja menor de 16 anos
devera vir acompanhado pelo responsavel.

PERDA DE DIREITO A VAGA

De acordo com o paragrafo 2° do Artigo 56 do Regimento Comum das ETECs
do CEETEPS, os alunos que apresentarem 15 dias letivos consecutivos de
auséncia sem justificativa, sem formalizar sua desisténcia ou sem solicitar
Trancamento de Matricula, serdo convocados a comparecerem na Diretoria
Académica, no prazo de 5 dias uteis. O ndo comparecimento acarretara a
Perda de Direito a Vaga (Doc. 18 — Sistemas Etec).

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Verificar o periodo no mural de avisos da Diretoria Académica.

Procedimento: O aluno devera providenciar copia da documentacéo
comprobatéria e preencher o requerimento na Diretoria Académica (Doc. 13 —
Sistemas Etec). A Comissao realizara entrevista e analisara os documentos
comprobatérios.

Até sair o resultado, o aluno devera cursar normalmente as aulas para
nao ser prejudicado, na eventualidade de indeferimento.

TRATAMENTO EXCEPCIONAL




Merecera Tratamento Excepcional o aluno que comprovar, na ocasiao, ser
portador de moléstia infecto contagiosa, traumatismo ou outras condicdes.
Para que o aluno seja beneficiado, deve preencher na Diretoria Académica até
72 horas ap6s o inicio do impedimento, requerimento (Doc. 21 — Sistema
Etec) e entregar o laudo médico (atestado), igual ou superior a 16 dias de
afastamento. E obrigatorio constar o CRM do médico e CID no atestado
medico.

O aluno impossibilitado de requerer pessoalmente o exercicio de trabalho
domiciliar podera fazé-lo dentro dos prazos, por intermédio de pessoa
responsavel pelo mesmo.

Alunas gestantes poderdo igualmente usufruir de tal beneficio,
requerendo junto a Diretoria Académica (Doc. 21 — Sistema Etec),
mediante comprovacao de atestado médico.

FREQUENCIA

Sera exigida a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco) do total de aulas
dadas.

O atestado médico servira de justificativa para a aprovacéo do aluno, caso este
falte por motivo de salude e ndo tenha atingido o minimo de presenca
necessaria para sua aprovacao.

As faltas n&o sao abonadas.

EDUCACAO FISICA

De acordo com a LDB 9394/96 - § 3° do artigo 26, com a redacao alterada pela
lei n° 10793, de 1°/12/2003 — “A educacao fisica, integrada a proposta
pedagogica da escola, € componente curricular obrigatorio da educacéo
basica, sendo sua pratica facultativa ao aluno. O aluno que quiser obter a
dispensa devera comparecer na Diretoria Académica para preenchimento do
formulario (Doc.15 — Sistema Etec), com os documentos:

Jornada de trabalho igual ou superior a seis horas: copia da carteira de
trabalho ou declaracédo da empresa (identificada com razéo social, CGC, com
assinatura identificada);

Prestando servico militar inicial ou que em situacdo similar estiver obrigado a
pratica da educacao fisica — declaracao da corporacéo;

Amparado pelo decreto lei n°. 1.044, de 21 de outubro de 1969,
complementada pela Deliberacdo CEE 59/2006: atestado médico emitido pelo
meédico responsavel pelo tratamento;

Que tenha prole — copia da certiddo de nascimento do(a) filho(a);

Aluno maior de 30 anos — a comprovacao sera feita pela Diretoria Académica
gue apos consultar o RG do aluno confirmara a sua idade no requerimento.

CONDIGCOES ESPECIAIS DE ATIVIDADES ESCOLARES
(ADVENTISTA)

Requerer na Diretoria Académica (Doc. 22 — Sistema Etec) condi¢cbes
especiais, conforme Lei 12 142/05, anexando declaracéo da autoridade
religiosa que comprova sua condicao.




RENDIMENTO ESCOLAR

As sinteses dos resultados da avaliagdo do aproveitamento seréo expressas
em mencgdes correspondentes a conceitos, com as seguintes definicoes
operacionais:

Da Promocéao

Sera considerado promovido para o médulo seguinte, o aluno que tenha obtido
aproveitamento suficiente (MB, B ou R) para promoc¢éao e frequéncia minima
estabelecida;

A mencdao | em até 03 (trés) componentes curriculares, também dara direito ao
aluno reclassificacdo para o médulo seguinte, desde que o Conselho de Classe
o tenha considerado apto a frequentar este modulo, em regime de progressao
parcial;

O aluno podera acumular até 03 (trés) componentes curriculares cursados em
regime de progressao parcial, durante o curso.

Da Retencéao

Seré& considerado retido no médulo, quanto a frequéncia, o aluno com
assiduidade inferior a 75% (setenta e cinco) no conjunto dos componentes
curriculares.

Sera considerado retido no modulo, quanto ao aproveitamento, o aluno que
tenha obtido a mengé&o | em:

Mais de trés componentes e:

Até trés componentes curriculares e ndo tenha sido considerado apto pelo
Conselho de Classe a prosseguir estudos no modulo subsequente.

SOLICITAGCAO DE RECONSIDERACAO
(DIREITO DO ALUNO SOLICITAR REVISAO DA AVALIACf\O DO SEU DESEMPENHO)

O prazo para entrar com pedido de Reconsideracéo da Avaliacdo € de cinco
dias uteis, contados a partir da publicacdo do resultado final do Conselho
de Classe. Os interessados devem comparecer na Diretoria Académica para
preenchimento de formulario (Doc. 36 — Sistemas Etec). Menores de 16 anos
deverdo estar acompanhados pelo responsavel.

SOLICITAGCAO DE RECURSO

Assim que o aluno tomar ciéncia do resultado da Reconsideragao, se
desejar entrar com Recurso, devera comparecer na Diretoria
Académica para receber as orientacdes. Menores de 18 anos deverao
estar acompanhados pelo responsavel.

PROGRESSAO PARCIAL
Os alunos em Progressao Parcial deverdao comparecer na Diretoria Académica

para ciéncia do Programa Especial de Estudos (Doc. 31 — Sistemas Etec).
Menores de 17 anos deverdo estar acompanhados pelo responsavel.




VAGAS REMANESCENTES
(SOBRAS DE VAGAS DO ENSINO MEDIO E CURSOS TECNICOS)

Nos meses indicados abaixo, a Diretoria Académica afixara no mural os Editais contendo esclarecimentos
referentes ao preenchimento das sobras de vagas.

Ensino Médio — todo més de novembro ( ha ocorréncia de vagas)
Ensino Técnico — todos os meses de junho e novembro (na ocorréncia de vagas).

Pré-requisitos — vagas remanescentes — curso técnicos:

e Possuir experiéncia profissional nas areas dos respectivos cursos técnicos,
mediante avaliacao e certificagcdo de competéncias referente ao 1° médulo.
e Ter concluido o Ensino Médio.

SOLICITAGAO DE DOCUMENTAGAO

O documento devera ser solicitado, na Diretoria Académica, em impresso
préprio (Doc. 37 — Sistemas Etec).

PRAZO DE ENTREGA DA DOCUMENTACAO:

Declaragdes em geral: até 02 dias uteis

Declaracéo de Transferéncia de Escola: até 02 dias Uteis. Menores de 18 anos
deverédo estar acompanhados pelo responsavel.

Historico de Transferéncia de Escola: até 10 dias Uteis

Certificado e Diploma: até 120 dias a partir da data da divulgacdo dos
resultados finais

Historico de Concluséao de Curso: até 60 dias

Copia do Conteudo Programatico: até 02 dias uteis

Termo de Compromisso assinado: até 02 dias uteis

A Direcdo Académica




